北京林业大学因公出国（境）费用报销单
	单    位
	
	出访国家
	

	出国事由
	
	批准文号
	

	出访人数
	
	批准天数
	

	出访日期
	年   月   日——年   月   日

	行程、路线
	

	开支项目
	币别
	地区
	标准
	金额
	惫注

	住宿费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	伙食费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	公杂费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	城市间（境外）交通费
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	出国（境）交通费
	
	
	
	
	

	其他费用
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	费用分类小计
	
	
	外币小计
	折合人民币
	人民币小计

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	费用合计
	人民币（大写）                           Y

	票据
	1.批件   张 2.住宿费单据   张 3.城市间交通单据    张
4.国际机票单据    张 5.其他单据    张

	经费项目帐号
	

	科研处负责人签字
项目负责人签字
年  月  日
	主管校长审批签字
国际交流与合作处负责人签字

年  月  日


经办人签字                                                 年    月   日
注：因公出国报销费用10万元以上，须经主管校长审批签字
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